Registro de Empresas Acreditadas

GUIA DE USUARIO PARA LOS REPRESENTANTES DE EMPRESAS.
SEGUIMIENTO DE TRAMITES.-

Los usuarios representantes de empresa pueden hacer un seguimiento de los
expedientes derivados de sus solicitudes. Cada solicitud de inscripcién genera
un expediente para la empresa asociada a esa solicitud. A ese expediente se
asocia toda la “vida” futura de la empresa en el correspondiente registro
autonomico.

Aunque a una empresa se le deniegue, desista o cancele una solicitud de
inscripcidn podria solicitar una nueva que quedaria asociada al mismo
expediente.

A una empresa (identificada por su CIF/NIF/NIE...) le corresponde un unico
expediente en el registro de su Comunidad Autébnoma.

Cada solicitud de una empresa genera un tramite en el expediente, que puede
ser de inscripciéon, de modificacion, de cancelacién, etc.

Cada accidén sobre el tramite genera el correspondiente apunte en el mismo:
apunte de solicitud de inscripcién, de aprobacion, de devuelta con incidencias,
de solucién de incidencias, etc.

La GESTION de expedientes se basa en dos variables:

- Tipo de Tramite
0 Inscripcién
o0 Modificacion
o0 Revocacion
o Renovacion

- Estado del tramite
Pendiente

Con incidencias
Aprobado
Denegado
Desistido

o

O0O0oOo

La creacion de un tramite en un expediente o cualquier cambio de estado del
mismo deberd ser firmada electronicamente y generara el correspondiente
apunte.
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A.- TRAMITE DE INSCRIPCION

La operatoria para el seguimiento de los tramites de un expediente por parte de
los usuarios representantes de empresa es la siguiente:

1.- Acceso.

Seleccionar la opcidn de “Seguimiento de tramites” en el apartado “Tramites”
en el menu de los representantes de empresa.

Tramites

Seguimiento de tramites

Gestidn tramites va iniciados

Subsanaciones pendientes
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2.- Consulta de los datos de los expedientes.

Al seleccionar esta opcion aparece la pagina con el formulario de busqueda de
expedientes. La busqueda se puede hacer seleccionando alguna o varias de
las variables que aparecen en el formulario (siempre que no sean
incompatibles). También se puede optar por no seleccionar ninguna.

GESTION DE EXPEDIENTES - FORMULARIO DE BUSQUEDA

Datos del Expediente

N° Expedients L 1

Datos de la Empresa

N® lentificador l:l Nembre/Razon secial

Datos inscripcidn

Fecha ingcripcion Desde |:| iy Fecha ingcripcién Hasta |:| =l
Fecha Fin Walidez Desde |:| ) Fecha Fin Walidez Hasta |:|

Datos del Tramite

Fecha de Inicio Desde |:| =l Fecha de Inicie Hasta |:| =
Fecha de Expiracicn Dezde l:l =l Fecha de Expiracicn Hazta l:l il

Mostrar Limpiar
Navegacion por resultacdos

Expedientes por pagina 10 4

Una vez hecha la seleccion se debe pulsar el botén “MOSTRAR”. Nos
aparecera entonces una lista paginada con todos los expedientes que cumplen
con los requisitos de busqueda.
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GESTION DE EXPEDIENTES - FORMULARIO DE BUSQUEDA

Datos del Expediente

N Expediente ]
Autenomia CANARIAS » Provincia

Datos de la Empresa

N= identificader |:| Nembre/Razén social

Datos inscripcion

Fecha inzcripcién Dezde |:| -l Fecha inzcripcion Hazta |:| i
Fecha Fin Validez Dezde |:| § Fecha Fin Validez Hazsta |:|

Datos del Tramite

Fecha de Inicio Desde |:| § Fecha de Inicio Hasta |:| i
Fecha de Expiracién Dezde |:| iy Fecha de Expiracién Hasta |:| i

Mavegacion por resultados

Expedientes por pagina 10w Himero total de regiztros: 5 1de 1

Resultados de la busqueda

N* Expediente Fecha de Apertura = N° Identificador Nombre/Razdn social Provincia !Estac!o ..
INSCripclon

1172 24/09/2008 K00230048T adfgadf LAS PALMAS ALTA i
1128 29/09/2008 000654585 S el e LAS PALMAS CANCELADA

previaments ™
1187 30/08/2008 00065484 probames mas cainedarios || ;o py) oz ALTA

zukzanade -
1138 01/10/2008 00890089T NUEVOS DATOS LAS PALMAS ALTA i
1202 02/10/2008 00000028M Empresa solictants LAS PALMAS CANCELADA Q

Seleccionado un elemento de la lista pinchando sobre él, o sobre el icono =«
gue se encuentra asociado a la derecha de cada expediente, se nos muestra
toda la “historia” de ese expediente (empresa) en el registro con todos sus
trdmites y apuntes asociados.

- Datos de inscripcién de la empresa

- Datos del expediente

- Relacion de tramites asociados a cada expediente.
- Relaciéon de apuntes de cada tramite.

En las pantallas siguientes se muestra un expediente con un Unico tramite, el
de inscripcidn, con tres apuntes: el de la solicitud, el del requerimiento de la
subsanacion y el de la subsanacion.
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GESTION DE EXPEDIENTES - DETALLES DEL EXPEDIENTE

Datos Inscripcion - Empresa

S NGO INSCRITA N° REA MO INSCRITA
INSCRPpCIon
Fecha inscripcion | MO INSCRITA Fecha Fin Validez = MO INSCRITA

N* Identificador 00000031P

Nombre/Razon Ermpresa2

social

Domicilic Cicarme

Localidad ALAJERD

Provincia TEMERIFE Pais ESPARA
CHAE 45 - Construccidn

Egt‘i"lizi%i 01094000000

Datos del Expediente
N® Expediente 1207 Provincia TEMERIFE

Fecha de Apertura 02/10/2008 Fecha Cierre MO APLICA

Tramites asociados al expediente
Hombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracion Operaciones

Inscripcion en el registro PENDIENTE 02M0/2008 20M10/2008

Wolver

Pinchando en el icono , asociado a cada tramite, se despliegan o repliegan
los apuntes del mismo.
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Tramites asociados al expediente

Hombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracion = Operaciones

Inscripcidn en el registro APROBADO 20/0992008 MO POSEE

Datos del apunte
Titulo del apunte Solicitud de Inscripcidn
Fecha del apunte 30009/2008

Responsable del apunte | empresa2 ap1 ap2 000010011 9999999

DOCUMENTO DE LA SOLICITUD
DEL SERVICIC DE FREVEMCION PROFIC
CERTIFICADD DE FORMACION

Docum entol

Mas detalles %

Pinchando en el icono = = asociado a cada apunte con el texto “Mas detalles”
se muestran todos los datos del apunte correspondiente.

Guia para empresas — Seguimiento de Tramites 6



Registro de Empresas Acreditadas

GESTION DE EXPEDIENTES - CONSULTA DE DETALLES DE APUNTE

Datos del Tramite

Tipo INSCRIPCION Estado APROBADO

Fecha de Inicio 20s09/2008 Fecha de Expiracicon MNO POSEE

Localizador del

P 12028701722144144909
tramite

Datos del apunte
Titulo del apunte Solicitud de Inscripcidén

Tipo SOoLICITUD Fecha de alta 20/09/2008

Datos del solicitante

N ldentificador 00001001 M Tipo Documento rIF

Nombre empresa2 ap1 ap2

Datos del responsable del apunte
MN® ldentificador 00001001 Tipo Documento

Nombre empresa2 ap1 ap2 Teléfono

Datos de la Empresa

M® ldentificador 00055494 Tipo Documento

/0000069 Estado

MOm. Inscripcidon REA | O - _
inscripcion

Mombre/Razdn social | probamos mas calnedarios subsanado
Domicilio cosdasdg subsanado otra vez Codigo postal

Localidad

Pais Provincia

Codigo de Cotizacion

E—— 01094000000
Principal

CHAE 2640 - Construccion

Datos de la solicitud
M= Identificador 000G5494] Tipo Documento MIF

Hombre/Razon probamos mas calnedarios

social

Domicilio cosdgsdg Codigo postal 19458
Localidad ARUCAS

Pais ESPAR Provincia LAS PALMAS
Codigo de

Cotizacion 01094000000

Principal

CHAE - Construccian

Caracteristicas generales de la empresa solicitante

Descripcion general de la actividad
detallada a realizar en obras de asdgasdg
construccicn:

Descripcion de la organizacicn e
productiva que posee:

Relacion de medios materiales que
dispone para ello (locales,
instalaciones, equipos de trabajo,
etc..):

adsgad

Descripcion de los medios
personales que dispone (plantilla
actual, Nimero por ccupaciones y
niveles de cualificacién profesional):

gadgad

Caracteristicas preventivas de la empresa sclicitante

Organizacien de la empresa en materia de prevencion

RECUrsos propios:

- SERVICIO DE PREVEMCIOM FPROFRPIO

Recursos ajenos: Mo dispone de recursos ajenos

Formacién preventiva de sus recursos humanos
Directivos (Indicando por grupos de

ocupacion habitual su nivel adga

formativo):

Cperarios de obra (Indicando por

grupos de ocupacion habitual su sdgsadgasdg
nivel formativo):

Relacién de documentos que se acompafian a la solicitud

Documentos

Datos necesarios para notificaciones v comunicaciones

Motificacion electréonica Email empresa: rcabanasm@mtin es

Wolwer

MIF

9999999

MIF

ALTA

11111

LAS PALMA
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De esta forma se pueden ir consultando todos los datos de los expedientes que
corresponden al usuario y ver el estado en que se encuentran.
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3.- Subsanacién de incidencias.

Desde esta opcion también se pueden realizar las subsanaciones requeridas
por las Autoridades Laborales.

3.1.- Acceso a los tramites pendientes de subsanacion.

Para acceder a los tramites pendientes de subsanacion se debe seleccionar,
en el formulario de busqueda de expedientes, los siguientes valores:

- Datos del tramite. Tipo = Inscripcién

- Datos del tramite. Estado = Con incidencias.
Y pulsar el botén “MOSTRAR”.

Datos del Tramite / I
Tipo INSCRIPCION e Estado COM INCIDEMCIAS
Fecha de Inicin Desde ) Fecha de Inicio Hasta §

et 63 (EHIEEEn i Fecha de Expiracion Hasta l
Desde

biostrar Limpiar
Navegacion por resultados
Expedientes por pagina LIS Mimero total de registros: 1 1 de 1

Resultados de la busqueda

. . o - : . A Estado
N* Expediente Fecha de Apertura | N* ldentificador Nombre/Razon social Provincia - o

inscripcion

2725 09052005 12112112 Societé Générale ATY L CORURA M IMNSCRITA,

Aparece entonces una pagina con la lista de las subsanaciones de tramites de
inscripcion pendientes. En el ejemplo que se muestra a continuacion, una sola.

Seleccionando un elemento de la lista nos aparecen los datos del tramite de
inscripcién pendiente de subsanacion.
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Tramites asociados al expediente

Nombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracion | Operaciones
Inscripcion en el registro el 08/05/2008 26/05/2008
INCIDEMCIAS
Datos del apunte
Titule del apunte Solicitud de Inscripian

Fecha del apunte 0a/05/2008

Responsable del apunte  LoadRunner0007 Pruehas Delta? 00004007

SERVICIO DE PREVENCION EN EMPRESAS DESFLATADAS
Documentos DOCUMENTO DE L& SOLICITUD
CERTIFICADD DE FORMACION

Mas detalles  ~

Datos del apunte

Titulo del apunte Requerimiento de subsanacion de la solicitud de inscripcion

Fecha del apunte 09/05/2008
Responsable del apunte | ALP1operativa Te apl ap2 00001017M

Documentos Este apunte no tiene documentos asociados

Mas detaIIEQ

Donde se puede ver que el ultimo apunte del tramite corresponde al
requerimiento de subsanacion por parte de la Autoridad Laboral.
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3.2.- Ver motivo del requerimiento de subsanacion.

Para ver el motivo indicado por la Autoridad Laboral para justificar el

requerimiento se deben ver los datos de este apunte pulsando el icono =
(Mas detalles) asociado a dicho apunte.

El texto con el motivo de la subsanacién aparece en el dato “Comentario” del
apartado “Detalles”.
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GESTION DE EXPEDIENTES - CONSULTA DE DETALLES DE APUNTE

Datos del Tramite
Tipo
Fecha de Inicio

Localizador del
tramite

Datos del apunte
Titulo del apunte

Tipo

Solicitud de Inscripc

IMNSCRIPCION
ozioszo0s

1200731723 17424150

sSoLICITUD

Datos del solicitante

M ldentificador

MHombre

Datos del responsable del

M ldentificador

MHombre

oooo1001M

empresaz ap1 ap2

apunte

oooo1001M

empresaz ap1 ap2

Datos de la Empresa

M ldentificador
Mam. Inscripcion REA
Mombre/Razén social
Domicilio
Localidad

Pais

0o0000Z0F

MO IMNSCRITA

Empresa

<

Margarita
Sar BARTOLOME

EsSParls

Estado

Fecha de Expiracién

Fecha de alta

Tipo Documento

Estado

inscripcién

Codigo postal

COM INCIDEMCLAS

1202008

oz/oszoos

Tipo Documento rIF

Tipo Documento PIFE

Teléfono EEEEEEE]

rIFE

MO IMNSCRITA

Codigo de Cotizacion T e e
Principal

CHAE 45 - Construccicn

Datos de la solicitud

M ldentificador 0oo0o000z0F
MombreRazon Emprasa
social

Domicilio C

argarita
Localidad Sab BARTOLOME

Pais ESPars

Codigo de
Cotizacion
Principal

01094000000

cHAE 45 - Construc

Caracteristicas generales de la empresa solicitante

cripcion general de la actividad
detallada a realizar en obras de
construccidn:

asdfasdf

Descripcién de la organizacicn S~
productiva que posee:

Relacion de medios materiales que
dispone para ello (locales,
instalaciones, equipos de trabajo,
etc..):

asdfasar

Descripcién de los medios
perseonales gque dispeone (plantilla
actual, NIMers por ccupaciones y
niveles de cualificacion profesional):

asfasdf

Caracteristicas preventivas de la empresa so tante

Organizacién de Ia empresa en materia de prevencién

Recursos propio: - SERVICIO DE PREVEMNCION PROPIO

Recursos ajenos: Mo dispone de recursos ajencs

Formacién preventiva de sus recursos humanos

Directivos (Indicando por grupos de.
ocupacién habitual su nivel
formativo):

asfasdr

Operarios de obra (Indicando por
grupos de ocupacicn habitual su
nivel formativo):

asdfast

Tipo Documento

Codigo postal

Provincia

Provincia

MIFE

ALIAS

Relacién de documentos que se acompafan a la solicitud

Documentos

IcITUD

cerTIFI

Datos del apoderado ante el registro de empresas

M ldentificador

00001001M
del apoderado

MHombre smpresaz

Apellido: ap1

Apellidoz: apz2

Apoderamientos: Ambito,

Ambito del apoderamisnto =t

Acreditadas,

R - Mo dispone

Pericdo de vigencia

Fecha de In ozsoszoos

Fecha Fin ogstorzoos

Tipo representante apoderado
i i i Representante legal.

Representante voluntaric.

Datos necesarios para notificaciones y comunicaciones

Notificacién electrénica | Email empresa: a@a.e

CE FREV

Cualquier acto, tramite v

Ere

e FROF

acreditadas

periodo de vigencia y clases de representantes apoderados

actuacién telematica ante =l Registro de Empresas

ncluida la realizacicon de declaraciones.

Escritura de constitucicn de la sociedad

Mo dispone

Guia para empresas — Seguimiento de Tramites
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3.3.- Subsanacion.

Pulsando el boton VOLVER se retrocede a la pagina anterior, donde podemos

ver, que asociado al tramite, aparece un icono gue permite realizar la

subsanacion.

Tramites asociados al expediente [%
Hombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracion = Operaciones
COM

0z2M0/2008

12/10i2008 O

Pulsando dicho icono se presenta el formulario de la solicitud de inscripcién
para realizar en él las correcciones oportunas.

Inscripcidn en el registro ~ .
: L INCIDENCIAS

En este formulario, para la subsanacion de defectos, se pueden modificar todos
los datos del mismo excepto los siguientes:

- Provincia. Porque afecta al registro que debe resolver la solicitud.

- ldentificador de la empresa. Porque se trataria de otra empresa
diferente. Cuando el defecto se encuentre en el identificador de la
empresa se debe desistir de esa solicitud y emitir una nueva con el
identificador de la empresa correcto.

[Empresa] = Apoderamiento = Motificacion = Datos Adjuntos = Firma Digital

DATOS DE LA EMPRESA SOLICITANTE

* Hombre o razén zocial: Empresa
* Domicilio: C/Margarta
* Provincia: LAS PALMAS v
* Localidad: SAN BARTOLOME v
* Tipe entificador MIF %
* N® Identificador: DO0OD030F
* Codigo pozstal: 233332
* Correo electronice: a@a.es
* Confirme Corrso
electrinico: LR
3 Cp'd_igc de Cotizacién 01094000000
Principal:

45 - Construccidn i
* CHAE:

Subtipos Limpiar

En este formulario se opera de la misma forma que cuando se esta rellenado el
formulario de solicitud de inscripcion, con la Unica diferencia de que ahora no
se pueden guardar borradores. Hay que hacer la operacion de una sola vez.
(Ver Guia de usuario: Empresa-Solicitud de Inscripcion).
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Una vez firmado el formulario corregido, el sistema realiza automaticamente las
siguientes operaciones:

- Modifica el estado del trdmite que pasa de “Con Incidencias” a
“Pendiente”

- Genera en el tramite el apunte correspondiente a la subsanacion.

El tramite queda de nuevo en manos de la Autoridad Laboral para su
validacion.
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B.- TRAMITE DE MODIFICACION
La operatoria para el seguimiento de los tramites de un expediente por
parte de los usuarios representantes de empresa es la siguiente:

1.- Acceso.

Seleccionar la opcidn de “Seguimiento de tramites” en el apartado “Tramites”
en el menu de los representantes de empresa.

Tramites

Seguimiento de tramites

Gestidn tramites va iniciados

Subsanaciones pendientes

Guia para empresas — Seguimiento de Tramites
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2.- Consulta de los datos de los expedientes.

Al seleccionar esta opcion aparece la pagina con el formulario de busqueda de

expedientes. La busqueda se puede hacer seleccionando alguna o varias de

las variables que aparecen en el formulario (siempre que no sean

incompatibles). También se puede optar por no seleccionar ninguna.

GESTION DE EXPEDIENTES - FORMULARIO DE BUSQUEDA

Datos del Expediente

N® Expedients

Autonomia

Datos de la Empresa

M= Identificador

Datos inscripcion
M= REA
Fecha inzcripcion Dezde

Fecha Fin Validez Desde

Datos del Tramite

Tipo
Fecha de Inicic Desde

Fecha de Expiracien Desde

Havegacion por resultados

Expedientez por pagina

Una vez hecha la seleccion se debe pulsar el botén “MOSTRAR”. Nos

10 |

I:I Nombre/Razén secial
|:| il Fecha inzcripeisn Hasta
|:| = Fecha Fin Validez Hazsta
| b | Estado
|:| i Fecha de Inicic Hasta
|:| i Fecha de Expiracien Hazta

Mostrar Limpiar

aparecera entonces una lista paginada con todos los expedientes que cumplen
con los requisitos de busqueda.

Guia para empresas — Seguimiento de Tramites
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GESTION DE EXPEDIENTES - FORMULARIO DE BUSQUEDA

Datos del Expediente

Ne Expediente [ 1]

Autoncmia

Datos de la Empresa

N= ldentificador l:l Nombre/Razon social

Datos inscripcion

Fecha inzcripcion Dezde l:l i Fecha inzcripeion Hazta l:l =
Fecha Fin Walidez Desde |:| § Fecha Fin Walidez Hasta |:|

Datos del Tramite

Fecha de Inicio Desde |:| § Fecha de Inicio Hasta |:| =l
Fecha de Expiracion Dezde l:l i Fecha de Expiracién Hazta l:l =1

Navegacion por resultados

Expedientes por pagina 10 = Mumero total de registros: 5 1 de 1

Resultados de la busqueda

N*® Expediente Fecha de Apertura = N® ldentificador Hombre/Razon social Provincia Estac!o .
INSCHpCion

1172 24/09/2008 X00Z20046T sdfgsdi LAS PALMAS ALTA i
1189 29/09/2008 000654865 e LAS PALMAS CANCELADA

previamente -
1187 30/09/2008 00065484) probamos mas cansdarios ||\ ;o pa)as ALTA

zubzanade -
1199 01/10/2008 00690085T NUEVOS DATOS LAS PALMAS ALTA i
1203 02/10/2008 00000028M Empresa solictants LAS PALMAS CANCELADA Q

Seleccionado un elemento de la lista pinchando sobre él, o sobre el icono  «
gue se encuentra asociado a la derecha de cada expediente, se nos muestra
toda la “historia” de ese expediente (empresa) en el registro con todos sus
tramites y apuntes asociados.

- Datos de inscripcién de la empresa

- Datos del expediente

- Relacién de trdmites asociados a cada expediente.
- Relacion de apuntes de cada tramite.

En las pantallas siguientes se muestra un expediente con un tramite, el de
modificacion, con tres apuntes: el de la solicitud, el del requerimiento de la
subsanacion y el de la subsanacion.
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GESTION DE EXPEDIENTES - DETALLES DEL EXPEDIENTE

Datos Inscripcion - Empresa

. ALTA N° REA 05/36/0000069
inscripcion
Fecha inscripcion | 01/10/2008 Fecha Fin Validez | 01/10/2011
N® Identificador 000654944

Nombre/Razon )
probamos mas calnedarios subsanado

social

Domicilio cosdgsdg subsanado ofra vez

Localidad ARUCAS

Provincia LAS PALMAS Pais ESPARIA
CHAE 3640 - Fabricacian de articulos de deporte

e 01024000000

cotizacion

Datos del Expediente
N® Expediente 1187 Provincia LAS PALMAS

Fecha de Apertura 30/09/2008 Fecha Cierre MO APLICA

Tramites asociados al expediente

Nombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracidn | Operaciones
Inscripcién en el registro APROBADO 3010972008 MO POSEE

Modificacion de datos B 01M0/2008 131002008

' INCIDENCIAS T -

Volwer

Pinchando en el icono , asociado a cada tramite, se despliegan o repliegan
los apuntes del mismo.
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Tramites asociados al expediente

Hombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracion = Operaciones
Inscripcidn en el registro APROBADOD 02M10/2008 MO POSEE
Modificacidn de datos APROBADOD 021002008 MO POSEE

Datos del apunte

Titulo del apunte Solicitud de Madificacidn

Fecha del apunte 02/10/2008

Responsable del apunte | empresaz ap1 ap2 00001001M 9999999

Documentos DOCUMENTO DE LA SOLICITUD

Mas detalles  ~

Pinchando en el icono % asociado a cada apunte con el texto “Mas detalles”
se muestran todos los datos del apunte correspondiente.
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GESTION DE EXPEDIENTES - CONSULTA DE DETALLES DE APUNTE

Datos del Tramite
Tipo MODIFICACION
Fecha de Inicio 02/10/2008

Localizador del

m— 1208761723 164451732
tramite

Datos del apunte
Titulo del apunte Solicitud de Modificacidn

Tipo SOLICITUD

Datos del solicitante
M° ldentificador 0000100-1M

Hombre empresaz ap ap2

Datos del responsabkle del apunte
M° Identificador 00001001M

Hombre empresaz ap1 ap2

Datos de la Empresa

N*® Identificador 00000028M

Ham. Inscripcion REA S/000007F 1

Hombre/Razon social Empresa solicitante

Domicilio cildranc
Localidad TELDE
Pais EsSPafla

Codigo de Cotizac

- 01094000000
Principal

CHAE 45 - Construccion

Datos de la solicitud
HN® Identificador Q00000230

N Empresa solicitante

social
Domicilio c/lUrano
Localidad TELDE

Pais ESPAI

Codigo de
Cotizacidn
Principal

01094000000

CHAE 45 - Construccion

Estado

Fecha de Expiracion

Fecha de alta

APROBADO

MO POSEE

ozMoizo0s

Tipo Documento rIF
Tipo Documento | MNIF
Teléfono 9999999
Tipo Documento rIF
Estado CANCELADA

inscripcion

Codigo postal

Provincia

Tipo Documento

Codigo postal

Provincia

Relacion de documentos que se acompaifnan a la solicitud

Documentos
UMENTS DE La

Datos del apoderado ante el registro de empresas acreditadas

H® ldentificador

00001001
del apoderado

Mombre empresaz
Apellido1: api
Apellido2: apz

LAS PALMAS

MIF

Apoderamientos: Ambito, pericde de vigencia y clases de representantes apoderados

Ambito del apoderamisnto P i

PARCIAL.

Periodo de vigencia P
g Fecha de Inicio

Fecha Fin

Tipo representante apoderado
P o o Representante legal.

Representante wvoluntario.

= Mo dispone

ozMoizo0s

o9/M10/2008

Mo dispone

Datos necesarios para notificaciones y comunicaciones

Motificacion electrénica | Email empresa: a@a.es

Volver

Cualquier acto, tramite ¥ actuacisn telematica ante el Registro de Empresas

Acreditadas, incluida la realizacidn de declaraciones.

Escritura de constitucion de la sociedad

Guia para empresas — Seguimiento de Tramites
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De esta forma se pueden ir consultando todos los datos de los expedientes que
corresponden al usuario y ver el estado en que se encuentran.
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3.- Subsanacién de incidencias.

Desde esta opcion también se pueden realizar las subsanaciones requeridas
por las Autoridades Laborales.

3.1.- Acceso a los tramites pendientes de subsanacion.

Para acceder a los tramites pendientes de subsanacion se debe seleccionar,
en el formulario de busqueda de expedientes, los siguientes valores:

- Datos del tramite. Tipo = Inscripcién

- Datos del tramite. Estado = Con incidencias.
Y pulsar el botén “MOSTRAR”.

Datos del Tramite % / /
Tipo MODIFICACION DE DATOS |» Estado CON INCIDENCIAS |
Fecha de Inicin Desde i Fecha de Inicio Hasta )
Fecha de Expiracion Desde i Fecha de Expiracion Hasta i

Navegacion por resultados

Expedientez por pagina 10 |» Mimero total de registros: 1 1

[=1
o

Resultados de la busqueda

Estado

inscripcicn
prekamos mas calnedarios

LAS PALMAS ALTA O
subsanade

Aparece entonces una pagina con la lista de las subsanaciones de tramites de
modificacion pendientes. En el ejemplo que se muestra a continuacién, una
sola.

N* Expediente Fecha de Apertura = N° Identificador Hombre/Razon social Provincia

1187 02008 000854584)

Seleccionando un elemento de la lista nos aparecen los datos del tramite de
modificacion pendiente de subsanacion.
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Tramites asociados al expediente

Hombre

Inscripcidn en el registro

Modificacidn de datos

Datos del apunte
Titulo del apunte

Fecha del apunte
Responsable del apunte

Documentos

Datos del apunte
Titulo del apunte

Fecha del apunte
Responsable del apunte

Documentos

Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracion Operaciones
APROBADO 30/08/2008 MO POSEE
Ehy 01Mofz008 131062008

INCIDEMNCIAS

Solicitud de Modificacidn
01Mofz008
empresaz ap1 ap2 00001001M 99999589

DOCUMENTO DE LA SOLICITUD

Mas detalles ~

Requerimiento de subsanancidn de la solicitud de modificacién

011002008
EGCAdmIn ap1 apz 00001002)

Este apunte no tiene documentos asociados

as detall@

Donde se puede ver que el ultimo apunte del tramite corresponde al
requerimiento de subsanacién por parte de la Autoridad Laboral.
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3.2.- Ver motivo del requerimiento de subsanacion.

Para ver el motivo indicado por la Autoridad Laboral para justificar el

requerimiento se deben ver los datos de este apunte pulsando el icono =
(Mas detalles) asociado a dicho apunte.

El texto con el motivo de la subsanacién aparece en el dato “Comentario” del
apartado “Detalles”.
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GESTION DE EXPEDIENTES - CONSULTA DE DETALLES DE APUNTE

Datos del Tramite
Tipo MODIFICACION Estado COM INCIDENCIAS
Fecha de Inicio 03Mor2008 Fecha de Expiracion = 13/10/2008

Localizador del

P 121075172317412768
tramite

Datos del apunte
Titulo del apunte | Requerimiento de subsanancidn de la solicitud de modificacidn

Tipo REQUERIMIENTO Fecha de alta 03102008

Datos del responsable del apunte
N® Identificador 00001020P Tipo Documento | MNIF

Nombre ALPZoperativo Te ap1 ap2

Datos de la Empresa

N® Identificador 00690068T Tipo Documento MIF
Nm. Inscripcion REA | 05/35/0000068 S0 ALTA
INSCripcion

Hombre/Razdn social | NUEVOS DATOS

Comicilio TODO NUEVOD Cadigo postal 23424
Localidad ALDEA DE SAN MICOLAS (LA)

Pais ESPARIA Provincia LAS PALMAS
Egcr:icgigaclle Cotizacion 01094000000

CNAE 45 - Construccidn

Datos de la solicitud
N® Iclentificador 00690068T Tipo Documento | MNIF

Nombre/Razon NUEVOS DATOS

social

Domicilio TODO MUEVOQ Cadigo postal 23424
Localidad ALDEA DE SAN MICOLAS (LA)

Pais ESPARA Provincia LAS PALMAS
Codigo de

Cotizacion 01094000000

Principal

CHAE 45 - Construccidn

Relacion de documentos que se acompaiian a la solicitud

Documentos Este apunte no tiene documentos asociados

Detalles
INFORMACION ADICIONAL APORTADA POR LA AUTORIDAD LABORAL

Comentarios
Hace falta subsanar

Volver
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3.3.- Subsanacion.

Pulsando el boton VOLVER se retrocede a la pagina anterior, donde podemos

ver, que asociado al tramite, aparece un icono gue permite realizar la
subsanacion.

adificacia a CON 241042 2310/2
Madificacion de datos INCIDEMCIAS 03/10/2008 1310/2008 o

Pulsando dicho icono se presenta el formulario de la solicitud de modificacion
para realizar en €l las correcciones oportunas.

En este formulario, para la subsanacion de defectos, se pueden modificar todos
los datos del mismo excepto los siguientes:

- Provincia. Porque afecta al registro que debe resolver la solicitud.

- ldentificador de la empresa. Porque se trataria de otra empresa
diferente. Cuando el defecto se encuentre en el identificador de la
empresa se debe desistir de esa solicitud y emitir una nueva con el
identificador de la empresa correcto.

[Empresa] = Apoderamiento = Notificacion = Firma Digital

DATOS DE LA EMPRESA SOLICITANTE

* Nombre o razon social: NUEVDS DATOS MOD

* Domicilio: TODO NUEVD

* Provincia: LAS PALMAS v

* Localidad: ALDEA DE SAN NICOLAS (L&) “
* Tipo identificador MNIF |4

* N® ientificador: 00&30063T

* Codigo postal: 23424

* Correo electrénico: jorge garcia @mtin es

Confirme Corree joroe garcia Emtin.es

electrénico:
* Codigo de Cetizacion 01092000000
o= T e 01054000000
Principal;
25 - Construccion v
* CNAE: , —
Subtipos Limpiar

En este formulario se opera de la misma forma que cuando se esté rellenado el
formulario de solicitud de inscripcion, con la Unica diferencia de que ahora no
se pueden guardar borradores. Hay que hacer la operacion de una sola vez.
(Ver Guia de usuario: Empresa-Solicitud de Inscripcion).
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Una vez firmado el formulario corregido, el sistema realiza automaticamente las
siguientes operaciones:

- Modifica el estado del trdmite que pasa de “Con Incidencias” a
“Pendiente”

- Genera en el tramite el apunte correspondiente a la subsanacion.

El tramite queda de nuevo en manos de la Autoridad Laboral para su
validacion.

Guia para empresas — Seguimiento de Tramites 27



Registro de Empresas Acreditadas

C.- TRAMITE DE CANCELACION

La operatoria para el seguimiento de los tramites de un expediente por
parte de los usuarios representantes de empresa es la siguiente:

1.- Acceso.

Seleccionar la opcién de “Seguimiento de tramites” en el apartado “Tramites”
en el menu de los representantes de empresa.

Tramites

Seguimiento de tramites

Gestidn tramites ya iniciados

Subsanaciones pendientes

Guia para empresas — Seguimiento de Tramites

28



Registro de Empresas Acreditadas

2.- Consulta de los datos de los expedientes.

Al seleccionar esta opcion aparece la pagina con el formulario de busqueda de

expedientes. La busqueda se puede hacer seleccionando alguna o varias de

las variables que aparecen en el formulario (siempre que no sean

incompatibles). También se puede optar por no seleccionar ninguna.

GESTION DE EXPEDIENTES - FORMULARIO DE BUSQUEDA

Datos del Expediente

N® Expedients

Autonemia

Datos de la Empresa

N® lentificador

Datos inscripcidn
N® REA
Fecha inzcripcion Desde

Fecha Fin Validez Dezde

Datos del Tramite

Tipo
Fecha de Inicie Dezde

Fecha de Expiracicn Dezde

Havegacion por resultados

Expedientes por pagina

Una vez hecha la seleccion se debe pulsar el boton “MOSTRAR”. Nos

l:l Nembre/Razon secial
[ 1 Estado
|:| g Fecha inzcripcion Hasta
l:l § Fecha Fin Validez Hazta
| v | Estado
|:| i Fecha de Inicie Hasta
l:l =l Fecha de Expiracicn Hazta

Mostrar Limpiar

aparecera entonces una lista paginada con todos los expedientes que cumplen
con los requisitos de busqueda.

Guia para empresas — Seguimiento de Tramites
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GESTION DE EXPEDIENTES - FORMULARIO DE BUSQUEDA

Datos del Expediente

Autonemia

Datos de la Empresa

N= ientificador l:l Nembre/Razeén social

Datos inscripcion

Fecha inzcripcion Dezde |:| i Fecha inzcripcién Hasta |:|
Fecha Fin Validez Dezde l:l = Fecha Fin Validez Hasta l:l =1

Datos del Tramite

Fecha de Inicio Dezde l:l =l Fecha de Inicic Hasta l:l i
Fecha de Expiracion Dezde |:| -l Fecha de Expiracién Hazta |:| i

Limpiar

Havegacion por resultados

Expedientzz por pagina 10w Humero total de regiztros: S 1 de 1
Resultados de la busqueda
. ] . ) P ) o Estado
M® Expediente Fecha de Apertura | N°ldentificador | Mombre/Razon social Provincia . .
INSCrpCcion

173 24/09/2008 KOD220046T sdfgsdf L&Z PALMAS ALTA L
1189 29/09/2008 000654865 e ms LAS PALMAS CANCELADA

previamente -
1197 30/09/2003 00085494 probamos mas canedards |\ g palyas ALTA

zubzanade =
1159 01102008 00850089T NUEVOS DATOS LAS PALMAS ALTA L
1203 02/10/2008 000000281 Empresa solictants LAS PALMAS CANCELADA, Q

Seleccionado un elemento de la lista pinchando sobre él, o sobre el icono = =«
gue se encuentra asociado a la derecha de cada expediente, se hos muestra
toda la “historia” de ese expediente (empresa) en el registro con todos sus
trdmites y apuntes asociados.

- Datos de inscripcién de la empresa

- Datos del expediente

- Relacion de tramites asociados a cada expediente.
- Relacion de apuntes de cada tramite.

En las pantallas siguientes se muestra un expediente con un tramite, el de
cancelacién, con tres apuntes: el de la solicitud, el del requerimiento de la
subsanacion y el de la subsanacion.
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GESTION DE EXPEDIENTES - DETALLES DEL EXPEDIENTE

Datos Inscripcion - Empresa

e ALTA N° REA 05/35/0000076
INSCRPpCIon
Fechainscripcién | 031012008 Fecha Fin Validez | 02(10/2011

N° Identificador 000000320

Nombre/Razon

social Emprasa

Domicilio CiTulipan

Localidad TEGUISE

Provincia LAS PALMAS Pais ESPARIA
CHAE 45 - Construccidn

Eg’t‘i”l%zi%f] 01094000000

Datos del Expediente
N° Expediente 1208 Provincia LAS PALMAS

Fecha de Apertura  02M10/2008 Fecha Cierre MO APLICA

Tramites asociados al expediente

Nombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracidn | Operaciones
Inscripcian en el registro APROBADOD 031002008 MO POSEE
Cancelacidn de registro FEMDIEMTE 03orz008 211002008

Valver

Pinchando en el icono , asociado a cada tramite, se despliegan o repliegan
los apuntes del mismo.
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“
Tramites asociados al expediente

Hombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracion = Operaciones
Inscripcion en el registro AFPROBADC 031012008 MO POSEE
Cancelacian de registro PEMDIEMTE 03M10/2008 211012008

Datos del apunte

Titulo del apunte Solicitud de Cancelacidn

Fecha del apunte 031072008

Responsable del apunte | empresa2 ap1 ap2 00001001M 9999999

Documentos DOCUMENTG DE LA SOLICITUD

Mas detalles ~

Pinchando en el icono = % asociado a cada apunte con el texto “Mas detalles”
se muestran todos los datos del apunte correspondiente.

De esta forma se pueden ir consultando todos los datos de los expedientes que
corresponden al usuario y ver el estado en que se encuentran.
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GESTION DE EXPEDIENTES - CONSULTA DE DETALLES DE APUNTE

Datos del Tramite

Tipo CAMNCELACION Estado

Fecha de Inicio 0z2M0/2008

Localizador del

P 12147 F172217438974
tramite

Datos del apunte
Titulo del apunte Solicitud de Cancelacian

Tipo SOoLICcITUD

Datos del solicitante
M= ldentificador Q0001001M

Hombre empresaz ap1 ap2

Datos del responsable del apunte
M° Identificador 00001001

Mombre empresa2 ap1 ap2

Datos de la Empresa

H® ldentificacdor 0oo000320

MNam. Inscripcion REA a 000007 E

Hombre/Razon social Empresa

Domicilio CiTulipan

Localidad TEGUISE

Pais ESPA

Codigo de Cotizacidon

2 01094000000
Principal

CHAE 45 - Construccian

Datos de la solicitud
M= ldentificador Q00000z20

Hombre/Razon Empresa

social

Domicilio CATulipan Codigo postal
Localidad TEGUISE

Pais ESPARla Provincia

Codigo de
Cotizacidn
Principal

01094000000

CHAE 45 - Construccidn

Relacidén de documentos gque se acompafian a la so

Documentos
UMENTC DE La

Datos del apoderado ante el registro de empresas acreditadas

MN*® Identificador 000010010
del apoderacdo

HNombre empresaz

Apellido: api

Apellico2: apz2

Fecha de Expiracion

Fecha de alta

Tipo Documento

Estado
inscripcion

Codigo postal

Provincia

Tipo Documento

FEMDIEMNTE

21/M10/2008

Q21052008

Tipo Documento MIF
Tipo Documento rIF
Teléfono 9999999

MIF

ALTA

MIF

S PALMAS

Apoderamientos: Ambito, periodo de vigencia y clases de representantes apoderados

Ambito del apoderamiento GEME L

creditadas, incluida la rea

PARCIAL. - Mo dispone

Pericdo de vigencia

Fecha de Inicio 0zM0/2008

Fecha Fin 10/10/2008

Tipo representante apoderado
= = = Representante legal.

Representante voluntario. | Mo dispone

Datos necesarios para notificaciones y comunicaciones

MNotificacidn electronica Email empresa: a@a. es

Volver

Cualquier acto, trémite ¥ actuacién telematica ante el Registro de Empresas

n de declaraciones.

Escritura de constitucidn de la sociedad
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3.- Subsanacién de incidencias.

Desde esta opcion también se pueden realizar las subsanaciones requeridas
por las Autoridades Laborales.

3.1.- Acceso a los tramites pendientes de subsanacion.

Para acceder a los tramites pendientes de subsanacion se debe seleccionar,
en el formulario de busqueda de expedientes, los siguientes valores:

- Datos del tramite. Tipo = Inscripcién

- Datos del tramite. Estado = Con incidencias.
Y pulsar el botén “MOSTRAR”.

Datos del Tramite e
Tipo CANCELACION “ Eztado CON INCIDENCIAS |»
Fecha de Inicic Desde 7l Fecha de Inicic Hazta i
Fecha de Expiracién Desde ") Fecha de Expiracion Hasta || |
Maostrar Limpiar
Navegacion por resultados
Expedientes por pagina 10 & Mimero total de registros: 5 1 de 1
Resultados de la blsqueda
o ) . ) — ) N Estado
N° Expediente Fecha de Apertura | N° ldentificador = Nombre/Razdn social Provincia h "
inscripcion
1173 24092008 X00230045T sdfgadf LAS PALMAS ALTA '}
1189 29/09/2008 000854955 emAresa cancelads LAS PALMAS CANCELADA
previaments i
1199 011052008 00650065T NUEVOS DATOS LAS PALMAS ALTA 'y
1203 02M 052008 00000028M Empresa sclicitants LAS PALMAS CANCELADA )
1208 0302008 gpooooo3zo Empresa LAS PALMAS ALTA

Aparece entonces una pagina con la lista de las subsanaciones de tramites de
cancelaciéon pendientes. En el ejemplo que se muestra a continuacién, una
sola.

Seleccionando un elemento de la lista nos aparecen los datos del tramite de
modificacion pendiente de subsanacion.
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Tramites asociados al expediente

Nombre Estado

Fecha de Inicio Fecha de Expiracion | Operaciones
Inscripcion en el registro APROBADOD 03M10/2008 MO POSEE
Cancelacidn de registro L 0310/2008 13M0/2008

g INCIDENCIAS - -

Datos del apunte

Titulo del apunte Solicitud de Cancelacian

Fecha del apunte 03M0/2008

Responsable del apunte | empresa2 ap1 ap2 00001001M 9995999

Documentos DOCUMENTO DE LA SOLICITUD
Mas detalles N

Datos del apunte
Titulo del apunte Requerimients de subsanacidn de 1a solicitud de cancelacidn
Fecha del apunte 031052008

Responsable del apunte | ALPZoperative Te ap1 ap2 00001020P

Documentos Este apunte no tiene documentos asociadaos

Ias detall@

Donde se puede ver que el ultimo apunte del tramite corresponde al
requerimiento de subsanacion por parte de la Autoridad Laboral.
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3.2.- Ver motivo del requerimiento de subsanacion.

Para ver el motivo indicado por la Autoridad Laboral para justificar el

requerimiento se deben ver los datos de este apunte pulsando el icono =
(Mas detalles) asociado a dicho apunte.

El texto con el motivo de la subsanacién aparece en el dato “Comentario” del
apartado “Detalles”.
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GESTION DE EXPEDIENTES - CONSULTA DE DETALLES DE APUNTE

Datos del Tramite
Tipo CAMCELACION Estado COMINCIDENCIAS
Fecha de Inicio 031052008 Fecha de Expiracion  13/10/2008

Localizador del

P 121477172317438974
tramite

Datos del apunte
Titulo del apunte | Regquerimiento de subsanacidn de la solicitud de cancelacidn
Fecha de alta 031052008

Tipo REQUERIMIENTO

Datos del responsable del apunte
N® ldentificador 00001020F Tipo Documentoe | MIF

Nombre ALP2aperativo Te ap1 ap2

Datos de la Empresa

N® Identificador Q00000320 Tipo Documento MIF

Niim. Inscripcion REA | 05/25/0000076 Fnsggﬂ;cién ALTA
Nombre/Razon social | Empresa

Domicilio CTulipan Cddigo postal 22222
Localidad TEGUISE

Pais ESPARIA Provincia LAS PALMAS
Egcr:igigélle Cotizacion 01094000000

CHAE 45 - Construccidn

Relacién de documentos que se acompafan a la solicitud

Documentos Este apunte no tiene documentos asociados

Detalles

INFORMACION ADICIONAL APORTADA POR LA AUTORIDAD LABORAL
Comentarios
Tramite con incidencias

Volver

3.3.- Subsanacion.
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Pulsando el boton VOLVER se retrocede a la pagina anterior, donde podemos

ver, que asociado al tramite, aparece un icono gue permite realizar la
subsanacion.

Tramites asociados al expediente

Hombre Estado Fecha de Inicio Fecha de Expiracidn Operaciones

Inscripcidn en el registro AFPROBADOD 03M10/2008 MO POSEE

- i - CON 210 2100
Cancelacian de registro INCIDENCIAS 02M10/2008 1310/2008 O

Pulsando dicho icono se presenta el formulario de la solicitud de cancelacion
para realizar en él las correcciones oportunas.

En este formulario, para la subsanacion de defectos, se pueden modificar todos
los datos del mismo excepto los siguientes:

- Provincia. Porque afecta al registro que debe resolver la solicitud.

- ldentificador de la empresa. Porque se trataria de otra empresa
diferente. Cuando el defecto se encuentre en el identificador de la
empresa se debe desistir de esa solicitud y emitir una nueva con el
identificador de la empresa correcto.

[Emprasa)] = Apoderamiento = Notificacion = Firma Digital

DATOS DE LA EMPRESA SOLICITANTE

Mombre o razon social: Empreza
Domicilio: CiTulipan
Provincia: L&S PALIMAS
Localidad: TEGUISE
Tipe Kentificador MIF

N® identificador: 000000320
Cédigo postal: 22222
Correo electrenico: afa.es
grc'i:icgi;ﬂ:::s Cotizacion 01094000000
CNAE: Construccion

En este formulario se opera de la misma forma que cuando se esta rellenado el
formulario de solicitud de inscripcion, con la Unica diferencia de que ahora no
se pueden guardar borradores. Hay que hacer la operacion de una sola vez.
(Ver Guia de usuario: Empresa-Solicitud de Inscripcion).

Una vez firmado el formulario corregido, el sistema realiza automaticamente las
siguientes operaciones:

- Modifica el estado del tramite que pasa de “Con Incidencias” a
“Pendiente”
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- Generaen el trdmite el apunte correspondiente a la subsanacion.

El trdmite queda de nuevo en manos de la Autoridad Laboral para su
validacion.

D.- TRAMITE DE RENOVACION
(Pendiente de desarrollo
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