Registro de Empresas Acreditadas

GUIA DE USUARIO PARA LOS REPRESENTANTES DE EMPRESAS.
EMPRESA- GESTION DE TRAMITES YA INICIADOS

Un tramite en REA se genera cuando los usuarios representantes de empresa
hacen una solicitud de cualquier tipo (inscripcién, modificacion, cancelacién,
etc.) a una Autoridad Laboral.

Estos tramites quedan asociados al usuario (persona) que los introdujo en REA
y también al usuario que firmo el envio de la solicitud.

Es posible que esa persona o personas, con el tiempo, se desliguen de la
empresa para la cual realizaron esas tareas. Si asi fuera esos tramites ya no
podrian ser consultados, ni gestionados en caso de subsanacion, por nadie.

Para evitar esto REA permite reasignar esos tramites a otros usuarios ajenos a
los iniciales.

La asignacion no es una asignacion en exclusiva. Los usuarios autorizados
anteriores, podran seguir gestionando el tramite

Los nuevos usuarios deben estar registrados en REA y conocer el localizador
del trdmite que pretenden asumir.

El localizador del tramite es el nUmero de muchos digitos que aparece en la
parte baja del borrador de la solicitud en cuestion.

Guia para empresas - Gestion de Tramites Iniciados 1



Registro de Empresas Acreditadas

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Debera aportarse la siguiente documentacion, segln proceda:

(1) Cuando se actle mediante representacion: escritura de poder notarial que habilite al firmante para la
presentacién de esta Declaracién o acreditacion de la voluntad del declarante por cualquier medio
admitido a Derecho. En el caso de empresas no establecidas en Espana sera vélida la remisién de copia.

(2) Debera aportarse la docurmnentacién acreditativa de la organizacion preventiva de la empresa: acta de
designacién suscrita por la empresa y elllos trabajador/es designado’s; acta de constitucidn del servicio
de prevencién propio; acta de constitucion del servicio de prevencion mancomunadoy de adhesion al
mismo de la empresa; concierto o conciertos formalizados con entidades especializadas acreditadas al
efecto.

(3) Deberan adjuntarse los correspondientes certificados acreditativos de la formacion.

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE ACOMPANAN A LA SOLICITUD

Escritura de poder notarial u otro medio de acreditacién de la representacién.
Certificados acreditativos de la formacion preventiva de los trabajadores/directivos.
Acta’s de designacion de el/los trabajador/es designada/s.

Acta de constitucién del servicio de prevencidén propio.

Acta de constitucion o de adhesién de la empresa al servicio de prevencion mancomunado.

Concierto o conciertos formalizados con entidades especializadas acreditadas como servicios de
prevencién ajenos.

OO0O0OxROXM

Documento de asuncién personal por el empresario.

El plazo méaximo para practicar la inscripcién o para resolver su denegacién es de quince dias, contados a
partir de la entrada de la sclicitud en el registro del érganc competente para su tramitacién, notificandose en
los diez dias siguientes. Transcurrido este plazo sin que haya recaido resolucién denegatoria, podra
solicitarse certificacién relativa a la inseripcién de la empresa en el Registro.

PROTECCION DE DATOS.- A los efectos previstos en el articulo 5 de la Ley Organica 151999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, se le informa de que los datos consignados en el
apartado “datos de la empresa solicitante” (pag. 1) serdn incorporados a un Registro de consulta plblica.
Respecto de los citados datos podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion y cancelacién, en los
términes previstos en la indicada Ley Orgdnica 15/1999,

(Espacio resemvado para la Administracion)

q ocalizador 122873192111435866]
xpediente:

4/4

Conociendo ese numero, cualquier usuario REA representante de empresa
puede reasignarse el tramite.

La operatoria para realizar esa operacion es la siguiente:
1.- Seleccionar la opcion.

En el menu inicial de los usuario representantes de empresa seleccionar la
opcion: “Gestion de tramites ya iniciados” en el apartado de “Tramites”.
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La segurld.nd\\ . - g REGISTRO DE EMPRESAS ACREDITADAS
an el trabajo :

se construye GALICIA
entre todos. A

viernes 09 de mayo de 2008 00004001 - empresaZ ap1 ap2 en calidad de REF

. Seleccioneg una opcion del menld para comenzar
Solicitudes B A

Solicitud de inscripcidn

Solicitud de inscripcion
desplazadas

Mis borradares

Tramites

Seguimiento de tramites

Gestidn tramites ya iniciados

Subsanaciones pendientas

Al seleccionar esta opcion aparece la pagina para autorizacion de tramites
iniciados por otro usuario.

La segun‘dau\\ REGISTRO DE EMPRESAS ACREDITADAS
en el trabajo

se construye

entretodos. -

viernes 09 de mayo de 2008 00001001H - empresaZ ap1 apZ en calidad de REFRESENTANTE EMFRESA

Solicitudes Autorizacion para tramites iniciados por otro usuario

SRl Para obtener la autorizacion sohre un trdmite ya iniciado por otro usuario, debe proporcionar la huella asociada al tramite.

Solicitud de inscripcion
desplazadas Datos del tramite

Wileanimes el
trémite:
Trimites

Nota : La autorizacidn no es una autorizacion en exclusiva. Los usuarios autorizados actuales, podran seguir gestionando el
Seguimiento de tramites tramite

|Geslluntramnes ya iniciados

Subsanaciones pendientes

2.- Seleccionar el localizador del tramite.
En esta pagina se debe teclear el localizador del tramite que se quiere asumir.

2.1.- Si el localizador no existe nos enviara el mensaje correspondiente.
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La seguridad < REGISTRO DE EMPRESAS ACREDITADAS
en el trabajo
s¢ construye B GALICIA

aentre todos. \
viernes 09 de mayo de 2008 00004001M - empresa2 ap1 ap2 en calidad de REPRESENTANTE EMPRESA

Solicitudes Autorizacion para tramites iniciades per otro usuario

Snlieitiddainsctipeion Fara ohtener la autorizacion sohre un tramite ya iniciado por otro usuario, debe proporeionar la huella asociada al tramite

Salicitud de inscripeidn

desplazadas Datos del tramite
Mis horradores
:_roéc’::llgador et 1112331312313123132 | Mo exizte ningdn tramite con este localizador

Tramites
Nota : La autorizacion no es una autorizacion en exclusiva, Los usuarios autorizados actuales, podran seguir gestionando el

Seguiriento de tramites trarmite.

\Gest\ontramltes va iniciados

Subszanaciones pendientes

2.2.- Si el localizador existe pero el usuario ya esta autorizada a €l, se muestra
el mensaje correspondiente “Ya tiene autorizacion sobre ese tramite”.

Lasegurldau\\ € ’ REGISTRO DE EMPRESAS ACREDITADAS
en el trabajo -

se construye
entretodos. -

viemes 09 de mavo de 2008 00001001K - empresaz ap1 apZ en calidad de REFRESENTANTE EMPRESA

Solicitudes Autorizacién para tramites iniciados por otro usuario

SaliciiteE gsEipiny Para ohtener la autorizacion sohre un tramite ya iniciado por otro usuario, debe proporcionar la huella asociada al tramite.

Solicitud de ingcripeidn

desplazadas Datos del tramite
Mis borradores c
;;fnan'zadm ol 122873192111435866 | ¥a tien autorizacion sobre el trémite

Tramites
Nota : La autorizacidn no es una autorizacion en exclusiva. Los usuarios autorizados actuales, podran seguir gestionando el

Seguimiento de tramites tramite

|Gest|0ntram|tes va iniciados

Subsanaciones pendientes

2.3.- Si el localizador existe y el usuario no tenia acceso a él, se confirma la
operacién con una nueva pagina que indica que ha sido autorizado al tramite
con ese localizador., permitiendo ver el detalle de ese tramite pulsando en el
boton “Detalle”.
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La seguridad REGISTRO DE EMPRESAS ACREDITADAS
en el trabajo

se construye
entre todos.

wiernes 09 de mayo de 2008 00001001N - empresaZ ap1 apZ en calidad de REPRESENTANTE EMPRESA

Solicitudes

Ha sido mtorizado para la gestion del tramite con localizador 127670182515438125

Solicitud de inscripion ’ .
- Autorizacion para tramites iniciados por otro usuario
Salicitud de inscripeidn
desplazadas Para obtener la autorizacidn sobre un tramite va iniciado por otro usuario, debe proporcionar la huella asociada al tramite.

Mis borradores
Datos del tramite

ami N ]
Tramites i

Seguimiento de tramites

Mota : La autorizacion no es una autarizacion en exclusiva, Los usuarios autorizados actuales, podran seguir gestionando el

|Geati6nlrémites va iniciados 0
tramite.

Subsanaciones pendientes
Autorizarme

2.4.- Ver detalle del tramite.

Ademas, desde ese aviso, a través del boton “Detalle” asociado a él, se puede
visualizar el tramite, consultarlo y gestionarlo..
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La seguridad™, €
eneltrabajo ™

se construye
entre todos,

wiermnes 09 de mayo de 2002

Solicitudes GESTION DE EXPEDIENTES - FORMULARIO DE BUSQUEDA

Solicitud de inscripeion
Datos del Expediente
Salicitud de inseripeién desplazadas

: N® Expediznte Zi6t
Wis borradares

Aastonomia GALICIA (A
Tramites
Datos de |a Empresa

Seguimients de tramites
N° Identificador

Gestidn tramites va iniciadas

Subsanaciones pendientes Datos inscripoidn

W REA
Consultas Fecha inscripcian Desde

Consulta de acraditacion Facha Fin \alidez Desde

Certificados de inseripeion Datos del Tramite

Solicitud de sertificados Tipo v
e

Mis cerificados Fecha de Inicio Desde |:|

Consulta de certificados emitidos Fecha de Expiracion Desde —

Usuarios

Baticpamanaies Nawegscitn por resultados

Baja de usuario Expedientas por pagina

Recursos de ayuda Resultados de la isqueda

Guia usuario para empresas N Expediarts Facha de Apertura | N9 Identificador

2164 10410/2010 HOOZ30023T
Atencion al usuario
Teléfono: 902 357 7E5

Email: inforea@mtas.es
dministracin
lectrénica

MTIN 200, V. 18

MombrafRazdn social

Nombre Empresa

REGISTRO DE EMPRESAS ACREDITADAS

000103 H - empres a2 ap1 322 calklad ok FEPRESENTANTE EMPRESS

Provincia

Hombre/Fazin social

Estada

Fesha inscripsién Hasta

Facha Fin "alidez Hasta

Estato
—

Fecha de Inicio Hasta

Fecha de Expiraciin Hasta

Nimera total de registros: 1 1 de 1

Provincis Estado inscripeidn

L& CORUFA MO INSCRITA

El
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Laseguridad™, € REGISTRO DE EMPRESAS ACREDITADAS
eneltrabzjo

se construye
entre todos,

wiermnes 09 de mayo de 2002

GALICIA

Solicitudes GESTION DE EXPEDIENTES - DETALLES DEL EXPEDIENTE

Solicitud de inseripeiin
Solicitud ds inscripeién desplazadas Datos Inscripcién - Empresa

Mis borradores

Estado inscripeidn HO INSCRITA

Fecha inscripcidn MO IMSCRITA

Tramites

MO |dertificador X00230022T
Seguimiente de tramites

Nombre/fazén
Gestibn tramites ya iniziados social Kombrs Empresa
Subsanaciones pendientes Bararslin: Daraidlie

Localidad AMES
Consultas

Frowvincia La COoRUFA
Consulta de acraditacion

CHAE 45 - Construceidn
Certificados de inseripeion Coé'go.qe 01084000000

cotizacion
Solicitud de certificados
Mis cerificados =

Datos del Expediente
Consulta de certificados emitidos

H® Expedients 2164 Provincia
o T Fecha de Apertura 10M0/2010
Datos personales
Baja de usuario Tramites asociados al expediente

Mombre Estado

Recursos de ayuda 5o :

[&] | Inscripcién en el registra FENDIENTE

Guiia ususrin pars empresas

Datos del apunte

Atencion al usuario Titulo del apurte
Teléfono: 902 357 7E5 Fecha del spunte

Email: inforea@mtas.es Responsable del apurte

@gg;g;f;;m" Bobiiaed

Con ésto finaliza la operacion.

Saolicitud de Inscripeidn
10/M10/2040

wens d=zov dzfb 00000023 T

000103 H - empres a2 ap1 322 calklad ok FEPRESENTANTE EMPRESS

NI REA NO INSCRITA

Fecha Fin Walidez MO INSCRITA

Fais ESPabla
LA CORUAA
Fecha Cierre NO AFLICA
Fecha de Inicio Fecha de Expiracién | Operaciones
10/10/2010 28/05/2008

CERTIFIZADD DE FORMATEN (EN PAPEL)

ACTA DECONSTITUC KN DELSERVI K DE PREVENC KON MANCOMUNADG (EN PAPEL

=

UMENTC DE L& S0LE TUD

MTIN 2008, v, 10

Mis detalles ™
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